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itarbeiter Back Office

Fir einen unserer Kunden, ein modernes, leistungsorientiertes Unternehmen mit Firmensitz in Gaspoltsho-
fen suchen wir aufgrund starken Wachstums einen Mitarbeiter Back Office (m/w/d) zum ehestmdoglichen
Eintritt.

DEINE AUFGABEN

. Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten (z.B. Terminkoordination
intern und mit den Kunden, Korrespondenz, ...) Beispiel

CRM System Pflege

Auftragsbearbeitung und -abwicklung

Angebotserstellung

Dokumentenablage

Dokumentationserstellung

Marketingtatigkeiten

Allgemeine Back Office Tatigkeiten

DEIN PROFIL

Abgeschlossene kaufm. Ausbildung oder vergleichbarer Abschluss (HAK, HAS, ...)
Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und Flexibilitat

Eigenstandige, proaktive und kommunikative Arbeitsweise

Gute Englischkenntnisse

Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office), SAP-Kenntnisse von Vorteil

UNSER ANGEBOT

° Sicherheit: Durch einen unbefristeten und interessanten Arbeitsplatz,
Moglichkeit zur Fixiibernahme
Perspektive: Zielgerichtete Weiterbildungsmaoglichkeiten, Produktschulung oder dgl.
Atmosphare: Modernes und dynamisches Arbeitsumfeld und gutes Betriebsklima
Leistung: Gute Verdienstmdglichkeit mit ptinktlicher Uberweisung

Der Mindestverdienst fiir die ausgeschriebene Stelle betragt €2.588,-- brutto/ Monat. Eine entsprechende
Uberzahlung je nach Erfahrung und Qualifikation wird garantiert.

Entscheide Dich jetzt fiir die Arbeit bei einem erfolgreichen Unternehmen und komm auch DU ins #team-
roitinger und sende uns Deine aussagekraftige Bewerbung! Gerne empfangen wir Dich nach Terminverein-
barung ZU einem persénlichen Gespréich. Etwaige Fahrtkosten kénnen leider nicht tbernommen werden.

KONTAKT:
Walter Gottfried Roitinger Personal GmbH
E-Mail: bewerbung@roitinger-personal.at J.-G.-Hartwagner-Strale 29-31

Telefon: +43 7752 / 89 900 - 16 4910 Ried im Innkreis



