
Für einen unserer Kunden, ein modernes, leistungsorienti ertes Unternehmen mit Firmensitz in Gaspoltsho-
fen suchen wir aufgrund starken Wachstums einen Mitarbeiter Back Offi  ce (m/w/d) zum ehestmöglichen 
Eintritt .

KONTAKT:     
Walter Gottf  ried       Roiti nger Personal GmbH
E-Mail: bewerbung@roiti nger-personal.at   J.-G.-Hartwagner-Straße 29-31
Telefon: +43 7752 / 89 900 - 16     4910 Ried im Innkreis

Mitarbeiter Back Offi  ce 

•  Allgemeine administrati ve und organisatorische Täti gkeiten (z.B. Terminkoordinati on   
 intern und mit den Kunden, Korrespondenz, …) Beispiel

•  CRM System Pfl ege
•  Auft ragsbearbeitung und -abwicklung
•  Angebotserstellung 
•  Dokumentenablage
•  Dokumentati onserstellung
•  Marketi ngtäti gkeiten
•  Allgemeine Back Offi  ce Täti gkeiten

DEINE AUFGABEN

• Abgeschlossene kaufm. Ausbildung oder vergleichbarer Abschluss (HAK, HAS, …)
•  Teamfähigkeit, Kommunikati onsstärke und Flexibilität
•  Eigenständige, proakti ve und kommunikati ve Arbeitsweise
•  Gute Englischkenntnisse
•  Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Offi  ce), SAP-Kenntnisse von Vorteil

DEIN PROFIL

•  Sicherheit: Durch einen unbefristeten und interessanten Arbeitsplatz, 
 Möglichkeit zur Fixübernahme

•  Perspekti ve: Zielgerichtete Weiterbildungsmöglichkeiten, Produktschulung oder dgl.
•  Atmosphäre: Modernes und dynamisches Arbeitsumfeld und gutes Betriebsklima
•  Leistung: Gute Verdienstmöglichkeit mit pünktlicher Überweisung

UNSER ANGEBOT

Der Mindestverdienst für die ausgeschriebene Stelle beträgt €2.588,-- brutt o/ Monat. Eine entsprechende 
Überzahlung je nach Erfahrung und Qualifi kati on wird garanti ert. 

Entscheide Dich jetzt für die Arbeit bei einem erfolgreichen Unternehmen und komm auch DU ins #team-
roiti nger und sende uns Deine aussagekräft ige Bewerbung! Gerne empfangen wir Dich nach Terminverein-
barung zu einem persönlichen Gespräch. Etwaige Fahrtkosten können leider nicht übernommen werden.


