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Es freut uns sehr, dass wir fur einen unserer erfolgreichen Kunden folgende offene Stelle ausschreiben
dirfen:

Personalverrechnung (m/w/d)

Standort: Bezirk Ried im Innkreis
Anstellungsart: Vollzeit (38,5 Std.)
Startdatum: ab sofort oder nach Vereinbarung

Welche Aufgaben erwarten dich:

Durchfiihrung der laufenden Lohn- und Gehaltsverrechnung
Abwicklung von Ein- und Austritten

Verwaltung von Zeitaufzeichnungen, Urlauben und Krankenstanden
Erstellung von Dienstvertragen, Bestatigungen und Meldungen
Kommunikation mit Behérden, Amtern und Sozialversicherungstragern
Betreuung von GPLA- bzw. Lohnabgabenprifungen
Ansprechpartner/in fir arbeits-, sozialversicherungs- und lohnsteuerrechtliche
Fragestellungen

Mitwirkung beim Onboarding neuer Mitarbeiter/innen

Pflege von Personalakten und HR-Dokumentationen

Unterstlitzung bei PersonalentwicklungsmalRnahmen

Mitarbeit an HR-Projekten und Optimierung interner Prozesse

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HLW, Lehre 0.A.)
Erfahrung im Bereich Personal- bzw. Lohnverrechnung

Gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht
Strukturierte, genaue und selbststandige Arbeitsweise

Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Damit wollen wir dich liberzeugen:

Abwechslungsreiche und praxisbezogene Tatigkeit mit eigenem Verantwortungsbereich
Kombination aus operativer Lohnverrechnung und strategischen HR-Aufgaben
Kollegiales Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen

Flexible Arbeitszeiten und Méglichkeit zu Homeoffice

Ein kollegiales und sehr angenehmes Betriebsklima

Eine Vielzahl von attraktiven Benefits

Gemeinsam legen wir ein Ieistungsgerechtes Brutto-Monatsgehalt (fiir 38,5 Std.) beginnend
ab 4.300 Euro brutto fest. Eine Uberbezahlung ist abhangig von Qualifikation und Erfahrung maoglich.

INTERESSE GEWECKT? Wir freuen uns lGber deine Bewerbung!

DEIN ANSPRECHPARTNER:

Gerald Ecker, M.A. Roitinger Personal GmbH
E-Mail: g.ecker@roitinger-personal.at J.-G.-Hartwagner-Strale 29-31
Telefon: +43 664 / 92 55 061 4910 Ried im Innkreis




